
「2014年臺灣蔬果節推動計畫」說明書
行政院農業委員會2014.01
一、計畫目的：行政院農業委員會（以下稱農委會）為協助臺灣生鮮蔬果拓展國際市場，建立優質品牌形象，特成立本計畫，期透過本計畫之實施，促進國外通路擴大對臺採購。
二、實施方式：
（一）於國外主要城市重點商圈之百貨公司、超級市場、大賣場或蔬果專賣店辦理行銷宣傳活動。
（二）活動現場應有足以使消費者認知到辦理活動之作為，如發送DM、張貼海報、串旗、促銷人員提供試吃品嚐等。
（三）為達宣傳效果，辦理活動時間合計不得低於6日，且須包括週末假日。
（四）參加無長期固定營業場所之短期展銷活動，不在本計畫補助範圍內。
三、辦理國家（地區）：日本、中國大陸、香港、韓國、新加坡、馬來西亞、加拿大、美國、澳洲、歐洲等其他市場。新興市場及目標拓銷產品：歐洲-番石榴、澳洲-荔枝。
四、實施日期：西元2014年5月1日至2015年4月30日止。
五、活動場數：預計核定50場次，蔬菜以4場次為原則、水果以46場次為原則，蔬菜及水果分開申請及審查。
六、申辦單位條件：已採購或銷售臺灣生鮮蔬果之國外通路業者﹙含進口商、批發商、連鎖超市、大賣場、百貨公司等﹚，以及國內各直轄市、縣（市）政府、農民團體、蔬果出口業者。
七、申請方式：
（一）申請期間：西元2014年2月5日起至2月27日止。
（二）申請步驟：
1.國外申辦單位：申辦單位填寫申請書（格式如附件一）及活動企劃書（格式如附件一之一），送交中華民國對外貿易發展協會駐外單位（以下稱外貿協會）提出申請。
2.國內申辦單位：申辦單位填寫申請書（附件一）、活動企劃書（附件一之一）及國外通路業者合作意向書（格式如附件二），送交外貿協會提出申請。
3.申請案經外貿協會轉報農委會，農委會就申辦單位提出之申請書、活動企劃書及相關文件進行審查，通過後由外貿協會通知申辦單位執行。
八、活動查核：
（一）活動期間由農委會委託查核單位辦理查核計畫執行情形，活動結束後由查核單位辦理經費核銷作業。(查核單位：本年度8月9日前查核單位為外貿協會，8月9日後之查核單位由農委會另行通知) 。查核項目包括活動地點、展售位置、現場佈置、促銷人員、現場試吃、宣傳廣告、產品陳列、產品品質及銷售情況等（詳如附件三）。
（二）申辦單位需於辦理活動2週前將「辦理2014年臺灣蔬果節具體規劃表」（附件四）送查核單位，俾利派員查核。倘因申辦單位未依時申報，致無法派員查核，將不受理請款作業。
九、補助項目：需與活動主題相關，且於活動現場使用（請提供照片以茲證明）。
（一）廣宣：廣告（如為報導式新聞，亦需檢附付款證明）、表演等。
（二）佈置：賣場橫幅、掛旗、串旗、立牌、易拉展等。
（三）印刷：海報、宣傳單、食用說明等。
（四）促銷人員工資：僱用人員於活動現場解說及辦理試吃。
（五）場地租金：限為辦理發表會或記者會另行租用之場地租金，於通路辦理促銷活動之場地不得請領。
（六）品嚐材料費：以不超過活動總經費20％為限。為鼓勵申辦單位於新興市場拓展具潛力之產品，於歐洲拓銷番石榴、澳洲拓銷荔枝計畫，本項補助經費提高為活動總經費40％為限。如有禮贈品（須提供禮贈品清單及受贈者名單，不需簽收），其金額併入本項經費計算。
（七）雜支：辦理品嚐試吃所需之用品等。
十、補助經費及核銷規定：
（一）每場次最高核定補助金額為新臺幣（以下同）50萬元，若符合下列規定之一者，提高依核銷規定審查後之補助款10％為核銷金額，同時符合下列二項規定者，提高補助款20％為核撥金額。
1.採購（出口）吉園圃臺灣安全蔬果標章、產銷履歷、農委會農糧署登錄之外銷供果園貨品達總採購（出口）金額50％。
2.活動辦理情形經查核單位評等為優者。
（二）申辦單位申請核發補助經費之要件，除需按原審查通過之計畫內容辦理活動外，尚需符合辦理天數、活動配合款比例、總採購（出口）金額，及後續採購（出口）金額等規定，未達規定者，將依比例核減補助金額。
1.辦理天數：辦理活動時間合計不得低於6天，且須包括週末假日。
2.活動配合款比例：申辦單位需負擔核定補助金額30％為配合款（例如核定金額50萬元，申辦單位需支付配合款15萬元，即活動總經費為65萬元）。
3.總採購或出口金額規定：
（1）國外申辦單位以採購金額計算，國內申辦單位則以出口金額計算。
（2）總採購或出口金額計算期間，以活動開始日前1個月及開始日起2個月內累計；促銷蔬菜申辦單位在該期間採購或出口金額需達核定補助金額2倍以上；促銷水果申辦單位在該期間採購或出口金額需達核定補助金額3倍以上(辦理地點為日本者，採購或出口至日本的金額應達核定補助金額5倍以上)。
4.活動開始日起之2個月內後續採購或出口金額：
（1）活動開始日起之後續採購或出口金額，不得低於總採購（出口）金額之50％。
（2）美國、加拿大、澳洲、歐洲等國不受前述50％之規定。
（3）因颱風等不可抗力之因素致供貨不足，或促銷品項為特定年節如中秋、農曆年等特殊需求品項，得不受前述50％之規定，惟應事先向外貿協會提出申請，由外貿協會轉報農委會同意。
（三）申辦廠商符合下列規定者之一者 ，提高依核銷規定審查後之補助款的10％為核撥金額，同時符合下列二項規定者，提高補助款20％為核撥金額：
1. 採購（出口）具吉園圃臺灣安全蔬果標章、產銷履歷或農委會農糧署登錄之外銷供果園之貨品【產品上須貼（吊）有標章或履歷者】，其金額佔總採購（出口）金額50％以上者。申請經費時，須提供向吉園圃臺灣安全蔬果標章、產銷履歷驗證或登錄外銷供果園之供貨單位之進貨證明文件。
2. 活動辦理情形經查核單位評等為優者。
3. 依本項規定，經查核單位依核銷規定審查相關單據後之補助款為50萬元，若達前述規定之一者，則核撥金額由原補助款提高10％，即55萬元。若同時符合前述二者，提高依核銷規定審查後之補助款的20％為核撥金額，即60萬元。
十一、請款時程及應檢附文件：
（一）申辦單位需於活動結束日起75日內檢據，併同成果報告向查核單位申請核撥補助款；未依時申請者，次年度將不受理該單位申辦「臺灣蔬果節」。
（二）成果報告需包含文字及活動照片之書面資料（不超過A4紙張2頁，內容包括：辦理成果、檢討與建議，附件五）及電子檔。
（三）核銷證明文件： 
1.採購證明：擇一提供
（1）自行辦理出進口者：出進口報單或船公司（航空公司）開立之提單（bill of lading）影本並加蓋公司章。
（2）未自行辦理出進口者：（a）出進口商之出進口報單或船公司（航空公司）開立之提單（bill of lading）（b）向出進口商出進貨之出進貨單等文件影本並加蓋公司章。
（3）倘出（進）口報單或提單未有貨物品項、數量及金額，則需另檢附供貨商加蓋公司章之商業發票（invoice）。
2.依申請補助項目，提供正本或加蓋公司章之影本支付證明文件，如：發票、收據、報價單與銀行匯款單等，內容應有品名、單價與數量。促銷活動委由公關公司執行者，則應提供合約書（含工作項目明細、付款條件等）及支付證明文件。
3.若申請補助項目，為長期合約商提供，係定期與之結算付款，以致單據難於分割，則應檢附原始支付證明影本，及支出明細表（如附件六），並加蓋公司章。
4.促銷人員彙總表：含每日薪資及工作時間（附件七）及活動現場促銷人員照片（至少半數，如申請10名促銷人員費用，則至少須提供5張照片）。如委託人力公司執行，可以工作日誌代替。
5.品嚐材料彙總表：包括店名、日期、品項、數量、價格等資料（附件八）。
6.布置、廣宣：各類布置及印刷品樣張或照片，及報紙樣張、網路廣告網頁資料與電視廣播廣告側錄資料。
7.活動現場照片（請提供數位照片，並以光碟片儲存）。
8.依查核單位通知同意核銷金額所開立之三聯式發票或領據：
（1）國內申辦單位：
a.有營利事業統一編號者：三聯式發票。
b.無營利事業統一編號者：領據。
（2）國外申辦單位：領據（附件九）。
十三、申辦單位需配合事項：
（一）申請案經核定後，不得變更辦理國家（地區），如無法按原申請活動企劃書辦理，應於原規劃申辦日期2週前，以書面敘明理由報知查核單位，否則不受理申辦次年度臺灣蔬果節。
（二）申辦單位除向農委會申請經費補助外，若有向其他各級政府機關申請經費補助者，應列明經費支出項目及內容，如未事先敘明，以致重複補助者，補助之款項應予追繳。
（三）申辦單位於通路辦理活動時，產品銷售價格不得低於出口報單價格，如有違反，經查核單位查獲，將不受理該申辦單位請領該場次之補助款，及不受理申辦次年度臺灣蔬果節。
「2014年臺灣蔬果節」申請書
一、申辦單位：
（一）聯絡人：
（二）聯絡電話
（三）電子信箱：
二、辦理日期：
三、辦理地點
（一）國家（或地區）：
（二）通路名稱及辦理店鋪數：
	辦理通路
	辦理店鋪數

	
	

	
	


四、預計採購明細：
	品項
	數量
	總金額
	供應單位
（供應商、農民團體、產銷班）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	總計
	
	
	


五、申請補助經費：
	項目
	農委會補助款
	其他政府機關補助款
	配合款

	廣宣
	
	
	

	布置
	
	
	

	印刷
	
	
	

	促銷人員
	
	
	

	品嚐材料
	
	
	

	場地租金
	
	
	

	總計
	
	
	


「2014年臺灣蔬果節」活動企劃書
一、申辦單位簡介：
（一）主要營業項目及年營業額
（二）主要進（出）口品項及國家
二、舉辦活動所在通路介紹：
（一）性質：
（二）規模：
（三）本次活動預定辦理店數及分佈區域
（四）主要營業項目及年營業額
三、活動內容：
（例如通路促銷、宣傳廣告或新聞發佈會等）
四、預期成效（含量化指標：預定出口數量及不可量化效益）
辦理「2014年臺灣蔬果節」合作意向書
（國內申辦單位需檢附）
立同意書人：（國外合作單位）________________________
有意願與本公司（國內申辦單位）______________________

合作辦理臺灣蔬果促銷活動，並同意依據「2014年臺灣蔬果節推動計畫」規定，配合提供必要之協助與單據。
立同意書人：
聯絡人：
聯絡電話：
通訊地址：

　　　　　MM/DD/YYYY

2014年臺灣蔬果節辦理情形查核表
本案評等：□優   □佳   □普通   □不佳   □劣
辦理單位：____________________________

活動日期：____________________________

辦理地點：____________________________

查核單位：____________________________
	項次
	查 核 項 目
	請依查核結果評分，並於說明欄填寫查核內容

	
	
	1～5分
	說明

	1
	活 動 地 點
	
	（請說明活動通路背景及所在商圈）

	2
	展 售 位 置
	
	（請說明活動展售櫃位與賣場之相對位置）

	3
	現 場 佈 置
	
	（請說明賣場布置情形）

	4
	促 銷 人 員
	
	（請說明是否有聘用促銷人員、促銷人員之專業度）等）

	5
	現 場 試 吃
	
	（請說明現場試吃情形、聚客效應）

	6
	宣 傳 廣 告
	
	（請說明是否有刊登廣告、傳單、記者會、代言人等）

	7
	產 品 陳 列
	
	（請說明產品陳列狀況）

	8
	產 品 品 質
	
	（請現場試吃並訪談消費者對產品品質之意見）

	9
	銷 售 情 況 
	
	（請說明活動現場並洽通路商瞭解銷售情形）

	展售品項及價格
	如：番石榴（1.99加元/磅），並說明果品上是否有明顯的臺灣產品識別標示

	他國同類產品之產地及價格
	如：泰國番石榴（XX加元/磅），並說明果品上是否有明顯的產地識別標示

	總        評
	（應包括：活動辦理概況、消費族群及消費者反應、活動期間市場概況等，請分項說明。）


備註：總分為45分，評分42分以上為優，33-41為佳，24-32分為普通，15-23分為不佳，未達15分為劣。
查核日期：
查核人：
活動照片：請提供通路外觀、佈置及活動情形照片（以JPG電子檔提供）
辦理「2014年臺灣蔬果節」具體規劃表
一、申辦單位基本資料：                        填報日期：
	（一）填報單位（公司）：
	

	（二）聯絡人姓名及職稱：
	

	（三）聯絡電話：
	

	（四）電子郵件：
	


二、活動資訊
	（一）辦理國家及區域：
（二）臺灣供貨商或國外合辦廠商：
      1.公司名稱：   

      2.承辦人：                 聯絡電話：
（三）店鋪資料及辦理日期

	店鋪名稱
	城市
	詳細住址
	辦理日期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


三、預定促銷品項及數量
	品項
	數量（公噸）
	金額

	
	
	

	
	
	


四、補助經費運用情形
	項目
	農委會補助款
	其他政府機關補助款
	配合款

	廣宣
	
	
	

	布置
	
	
	

	印刷
	
	
	

	促銷人員
	
	
	

	品嚐材料
	
	
	

	場地租金
	
	
	

	總計
	
	
	


※本規劃表係為提供辦理「臺灣蔬果節」活動期間實地查核用，務請詳實填寫，倘因提報資料不實或未於辦理活動前2週提供，致使無法前往查核，將不受理請款作業。
「2014年臺灣蔬果節」成果報告
1、 申辦單位：
2、 辦理日期：
3、 辦理成果：
	  採購（出口）品項
	數量（公噸）
	金額（千美金）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	總計
	
	


4、 檢討與建議：
辦理「 2014年臺灣蔬果節」經費支出明細表
	項目
	金額
	備註

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合計
	
	



「2014年臺灣蔬果節」促銷人員薪資彙總表  
	店名
	姓名
	工作日期
	工作天數
	每日工資
	小計

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


總計：
「2014年臺灣蔬果節」品嚐材料費彙總表  

	店名
	日期
	品項.
	單價
	數量
	小計

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


總計：
領據（國外申辦單位使用）
茲收到______________________補助本公司辦理2014年臺灣蔬果節活動經費_____________（請填金額）
此    致
_____________________________

公司名稱：

日期：
附件一
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立同意書人請蓋公司章
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附件四








附件五
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請蓋公司章
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請蓋公司章
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請蓋公司章





附件九








請蓋公司章
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